Smérnice ¢. 02/2024

Smérnice o projednavani skod

Nazev ucetni jednotky: Mrazirny Eurofrost s.r.o. (ddle jen ,, subjekt )
Datum vydani smernice: 01.09.2024

Ucinnost: 01.09.2024

Zpracovatel: Mgr. Veronika Drdbkova

Schvalil: Mgr. Ing. Tomas Urban, jednatel

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Smérnice o projedndvani Skod je vnitini predpis, ktery stanovi postup a povinnosti pfi feseni
Skodnich udalosti v ramci subjektu.

Clanek 2
Povinnosti pfi vzniku Skody

1. Kdo zjisti, Ze doslo ke Skodé, je povinen tuto skutecnost bez zbyteéného odkladu oznamit svému
nadfizenému (nebo vedoucimu pracovnikovi, mistrovi, vedoucimu strediska, rediteli, jednateli
apod.).

2. Vedouci pracovnik (feditel, jednatel, apod.) zajisti fadné a v€asné vysetteni Skody, pficin jejiho
vzniku, rozsahu vzniklé skody apod. a dale zajisti ozndmeni Skodné udalosti prislusSnym organiim
podle obecné zavaznych pravnich predpist, pfipadné nahlaseni pojistné udalosti pojistovné.

3. Pokud vznikne skoda zaméstnanci a jde o Skodu, za kterou odpovidd zaméstnavatel, uplatnuje
zaméstnanec jeji ndhradu pisemné u svého pfimého nadtizeného, ktery je povinen bez zbyte¢ného
odkladu informovat vedouciho pracovnika (feditele, jednatele, apod.).

Clanek 3
Skodni komise

1. Vedouci pracovnik (feditel, jednatel, apod.) jmenuje pro feSeni skod v ramci subjektu svUj
poradni orgdn - Skodni komisi. Komise ma minimalné 3 ¢leny.

2. Komise zejména:

a) projednava pripady Skod na majetku subjektu zplisobené ztratou, znicenim, poskozenim,
odcizenim apod., zjistuje priciny a rozsah Skody, projedndva zalezitost s dotéenymi osobami, které
za Skodu odpovidaji,

b) posuzuje, zda pohledavky a naroky uplatnéné vici subjektu z dlvodu neplnéni smluvnich
zavazku vznikly zavinénim zaméstnancl subjektu nebo byly zplsobeny objektivnimi pricinami,

c) projedndva narok na ndhradu Skody vzniklé zaméstnanci subjektu ¢i jiné osobé v ramci jeji
¢innosti pro subjekt,

d) navrhuje vyporadani projednavanych pripadd,



e) zajistuje dokumentaci vztahujici se k projednavanym pripaddm.
3. Komise zasedd podle potreby tak, aby byl kazdy pfipad véas projedndn bez zbytecného odkladu,
zpravidla do jednoho mésice ode dne, kdy byl komisi predlozZen.

4. Cleny komise k jednani svolava jeji predseda a ten takeé fidi jeji jednani. V jeho nepFitomnosti
fidi jednani povéreny ¢len komise. Komise je usnaseni schopnd za pfitomnosti nejméné
nadpolovi¢ni vétsiny ¢lena.

5. Podkladem pro jednani komise jsou zejména hlaseni o skodg, dikazy, zjisténi atd. Komise je
opravnéna vyzadat si soucinnost a pisemna stanoviska od osob odpovédnych za vznik Skody,
pfipadé poZzadat o soucinnost i tfeti osoby.

6. Vedouci pracovnik (feditel, jednatel, apod.) rozhodne o zpUsobu feseni skody v ramci subjektu.

Clanek 4
Nalezitosti projednani Skodni udalosti

1. Pfipad vzniku Skody musi byt projedndn za ucasti pfipadné odpovédnych osob a za ucasti
poskozenych osob.

2. O projednani pfipadu vzniku Skody musi byt sepsan protokol, ze kterého musi byt zejména
patrné:

a) zda doslo ke vzniku Skody,
b) ptic¢iny vzniku Skody,
c) rozsah skody,

d) kdo za vzniklou Skodu odpovida, pfipadné, Ze za skodu neni nikdo odpovédny.

Clanek 5
Evidence skodnych udalosti

1. O pfipadech vzniklych skod je vedena evidence, ze které musi byt zejména patrné:

a) kdy byla skodna udalost oznamena nebo kdy byla uplatnéna nahrada za vzniklou skodu,
b) vysledek projednavaného pfipadu,

c) jakym zplsobem bylo rozhodnuto o feseni Skody.

2. Evidenci vede skodni komise.
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